Příloha č. 1 k usnesení                                                                                           
STATUTÁRNÍ MĚSTO FRÝDEK-MÍSTEK
JEDNACÍ ŘÁD

ZASTUPITELSTVA MĚSTA 

FRÝDKU-MÍSTKU
Zastupitelstvo města Frýdku-Místku se usneslo podle § 96 zákona o obcích  na tomto jednacím  řádu,  jehož přílohou č. l je volební řád ZM F-M, přílohou č. 2 statut a jednací řád kontrolního výboru ZM F-M a přílohou č. 3 statut a jednací řád finančního výboru.

Čl. 1

ÚVODNÍ USTANOVENÍ
1. Jednací řád Zastupitelstva města Frýdku-Místku upravuje způsob přípravy a průběhu jednání zastupitelstva města a způsob kontroly jeho usnesení.

2. O otázkách upravených tímto jednacím řádem, popř. o dalších zásadách svého jednání, rozhoduje zastupitelstvo města v mezích zákona.

Čl. 2

PŘÍPRAVA ZASEDÁNÍ ZASTUPITELSTVA MĚSTA

1. Přípravu zasedání zastupitelstva města (dále ZM) zajišťuje Magistrát města Frýdku-Místku (dále jen magistrát) - odbor kancelář primátora.
2. O termínu konání zasedání ZM mimo stanovený harmonogram rozhoduje primátor po projednání v radě města (dále RM). 
3. Přípravu zasedání ZM zahajuje primátor zpravidla 4 týdny před stanoveným termínem, pokud není na předcházejícím zasedání ZM stanoveno jinak. Spolupracuje s orgány a organizacemi, jejichž činnosti se dotýká problematika, jež se má na ZM projednávat.

4. Podle konkrétních podmínek primátor:
a) svolává a zpravidla řídí zasedání ZM, stanoví datum, místo, začátek a pořad jednání,

b) určí způsob přípravy písemných materiálů a odpovědnost za jejich zpracování,

c) navrhne, aby v nutných případech rada města zřídila odborné pracovní skupiny 

· z řad členů ZM,

· z řad občanů (odborníků),

které budou spolupracovat na přípravě nebo posouzení připravovaných materiálů, na návrhu usnesení nebo na variantách řešení, 

d) zabezpečí, pokud to povaha věci vyžaduje, odbornou expertizu, průzkum nebo vyžádá stanovisko od příslušného orgánu nebo organizace,                                                                                                                                   
e) stanoví k materiálům závažného charakteru, které určitým způsobem ovlivňují život občanů ve městě, způsob projednání návrhu s občany, 
f) stanoví okruh pozvaných na jednání ZM.

5. Právo předkládat návrhy k  zařazení na pořad jednání připravovaného zasedání zastupitelstva města mají jeho členové, rada města a výbory ZM. Návrhy na projednání na zasedání ZM se předkládají primátorovi prostřednictvím odboru kancelář primátora.
6. O zařazení návrhů přednesených v průběhu zasedání ZM na program jeho jednání rozhodne ZM.

7. Zprávy, návrhy, rozbory a jiné materiály předkládané pro jednání ZM musí být zpracovány tak, aby umožnily členům ZM posoudit problematiku a přijmout účinná opatření vč. usnesení. Musí být zpracovány přehledně, věcně správně, terminologicky přesně a jasně. 
8. Materiály pro jednání ZM musí obsahovat:
- název zprávy - materiálu,

- jméno zpracovatele a předkladatele,

- návrh usnesení, 
- důvodovou zprávu, navrhované opatření nebo varianty řešení, potřebné přílohy,

- stanovisko výboru ZM nebo komise RM, pokud je projednávají.
9. Předkladatel odpovídá za to, že jím předkládaný materiál je v souladu s platnými obecně závaznými předpisy a se schváleným rozpočtem, pokud ho nenavrhuje změnit.
10. Materiály pro jednání ZM připravují obvykle příslušné odbory magistrátu spolu s primátorem, náměstkem primátora, uvolněným členem RM, případně tajemníkem magistrátu. Podle potřeby a podmínek si zajišťují k tomu součinnost nebo zpracování dílčích podkladů od organizací zřízených statutárním městem Frýdek-Místek.
11. Výbory ZM a komise RM sledují a kontrolují přípravu materiálů, které se týkají jejich úseku činnosti a zapojují své členy do prověrek a průzkumů prováděných v souvislosti s přípravou materiálů. Projednávají připravované materiály, posuzují návrhy na usnesení. Svá stanoviska a náměty předkládají RM a ZM. 

12. Iniciativní návrhy členů ZM se předkládají podle povahy a obsahu ústně přímo na zasedání ZM. Jsou-li závažnější a obsáhlejší, předkládají se písemně a elektronicky ve stejném termínu jako ostatní návrhy.  
13. Materiály určené pro jednání ZM vyhotovuje zpracovatel v elektronické a písemné formě ve stanoveném termínu pro přípravu ZM. RM zpravidla projedná materiály pro zasedání ZM tak, aby mohly být členům ZM doručeny (včetně návrhu usnesení) nejméně 8 dnů před termínem konání zasedání ZM, a to na příslušném elektronickém nosiči dat do jmenovitě označených schránek umístěných v budově Magistrátu města Frýdku-Místku, Radniční 1148 v místnosti podatelny. 
14. Ve výjimečných a odůvodněných případech mohou být materiály předloženy členům ZM v kratším termínu, popř. v den zasedání ZM.  V tomto případě se materiály předkládají pouze v písemné podobě v potřebném počtu výtisků a členům ZM podá předkladatel materiálu odůvodnění opožděného předložení materiálu. V průběhu zasedání ZM musí být poskytnut členům ZM dostatečný čas k jejich prostudování. 
15. Materiály se předkládají 1 x v písemné a elektronické podobě nejméně 12 dnů před termínem konání ZM odboru kancelář primátora. Zpracovatel materiálu zabezpečuje zpracování materiálu do souboru typu .doc, .rtf, .pdf nebo .xls. Jsou-li součástí materiálů mapy, makety nebo větší grafická znázornění, která nelze zpracovat ve výše uvedených typech souborů, musí být k dispozici členům ZM před konáním zasedání i v jeho průběhu nejméně v jednom vyhotovení.
Čl.  3

SVOLÁVÁNÍ ZASEDÁNÍ ZASTUPITELSTVA MĚSTA

1. ZM se schází dle schváleného harmonogramu zasedání ZM (podle potřeby), nejméně však jedenkrát za tři měsíce.

2. Primátor města je povinen svolat zasedání ZM nejpozději do 21 dnů ode dne, kdy žádost byla doručena magistrátu a požádá-li o to:

a) alespoň jedna třetina členů ZM,

b) nebo hejtman kraje.

3. Nesvolá-li primátor zasedání ZM podle odstavce 2., učiní tak náměstek primátora, popř. jiný člen ZM.

4. Magistrát informuje o místě, době a navrženém programu připravovaného zasedání ZM. Informaci vyvěsí na úřední desce magistrátu alespoň 7 dní před zasedáním ZM, ve výjimečných případech 3 dny předem; kromě toho informuje o konání ZM způsobem v místě obvyklým – tj. vyvěšením plakátů, zveřejněním na internetových stránkách města, ve Zpravodaji RM, v regionálním tisku.

Čl. 4
ÚČAST ČLENŮ ZASTUPITELSTVA MĚSTA NA JEDNÁNÍ

1. Členové ZM jsou povinni zúčastňovat se zasedání ZM, jinak jsou povinni omluvit se ústně nebo písemně primátorovi s uvedením důvodu své neúčasti.

2. Dále jsou členové ZM povinni zúčastňovat se popřípadě zasedání jiných orgánů města, jsou-li jejich členy, plnit úkoly, které tyto orgány uloží, hájit zájmy občanů města a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrožena vážnost jejich funkce.

3. Člen ZM, u něhož skutečnosti nasvědčují, že by jeho podíl na projednávání a rozhodování určité záležitosti v ZM mohl znamenat výhodu nebo škodu pro něj samotného nebo osobu blízkou, pro fyzickou nebo právnickou osobu, kterou zastupuje na základě zákona nebo plné moci (střet zájmů), je povinen sdělit tuto skutečnost před zahájením jednání ZM, které má danou záležitost projednávat. O tom, zda existuje důvod pro vyloučení z projednávání a rozhodování této záležitosti, rozhoduje ZM.

4. Účast na zasedání stvrzují členové ZM před jeho zahájením podpisem do listiny přítomných a vložením čipu do hlasovacího zařízení.
Čl. 5

ÚČAST TAJEMNÍKA MAGISTRÁTU NA ZASEDÁNÍ ZASTUPITELSTVA

Zasedání ZM se zúčastňuje tajemník magistrátu s hlasem poradním.

Čl. 6

ÚČAST DALŠÍCH OSOB NA ZASEDÁNÍ ZASTUPITELSTVA

Zasedání ZM se zúčastňují vedoucí odborů magistrátu popř. jejich zástupci, právník magistrátu, přizvaní vedoucí organizací a zařízení, které statutární město Frýdek-Místek (dále jen „město“) založilo a zřídilo, veřejnost, případně další pozvaní hosté.
Čl. 7

PROGRAM JEDNÁNÍ

1. Program jednání ZM navrhuje primátor.
2. Na zasedání ZM může být jednáno jen o věcech, které byly dány na program a o návrzích, s jejichž zařazením vysloví ZM souhlas. Předsedající sdělí návrh programu jednání při jeho zahájení. O něm, či o námitkách proti němu, rozhoduje ZM hlasováním.

Čl. 8

PRŮBĚH JEDNÁNÍ

1. Zasedání ZM jsou veřejná.

2. Zasedání ZM řídí zpravidla primátor nebo jím pověřený náměstek primátora nebo člen RM. Předsedající zahajuje zasedání, řídí a vyhlašuje výsledek hlasování, ukončuje a přerušuje zasedání a dbá na to, aby mělo pracovní charakter a věcný průběh.

3. Předsedající zahajuje jednání ZM ve stanovenou hodinu. Jestliže při zahájení jednání ZM nebo v jeho průběhu není přítomna nadpoloviční většina všech členů ZM, ukončí předsedající zasedání ZM a do 15 dnů se koná jeho náhradní zasedání.                                                                       
4. V zahajovací části jednání předsedající prohlásí, že zasedání bylo řádně svoláno a veřejně publikováno, konstatuje přítomnost nadpoloviční většiny členů ZM, počet omluvených a neomluvených členů ZM, navrhne schválení programu jednání včetně určení, které materiály budou předloženy s úvodním slovem předkladatele a nechá zvolit dva ověřovatele zápisu.
5. Pokud má na jednání ZM proběhnout volba, dá předsedající vždy zvolit volební komisi.     Volební komise řídí zejména volby primátora, náměstků primátora a dalších členů RM, předsedů výborů ZM – zejména finančního a kontrolního a jejich další členů. Komise připraví a navrhne způsob voleb dle volebního řádu, který je přílohou č. l Jednacího řádu Zastupitelstva města Frýdku-Místku.
6. Pokud je u projednávaného bodu programu určeno, že bude předkládán s úvodním slovem předkladatele, udělí předsedající slovo předkladateli před zahájením rozpravy. Ostatní body programu budou projednány bez úvodního slova předkladatele.

7. Předsedající dává řečníkům slovo v pořadí, ve kterém se přihlásili. Slova se smí ujmout jen ten, komu je předsedající udělí. Mluví se prostřednictvím sálového mikrofonu. O pořadí diskutujících jsou členové ZM informováni prostřednictvím elektronického systému.

8. Nikdo nesmí rušit předsedajícího, ani jiného řečníka, kterému bylo uděleno slovo, při jeho projevu. Nemluví-li však řečník k věci, může mu předsedající slovo odejmout po předchozím upozornění, pokud řečníka nepodpoří nadpoloviční většina všech členů ZM.

9. Ruší-li některý z ostatních účastníků zasedání ZM, může být předsedajícím vykázán ze zasedací síně po předchozím upozornění a po schválení v ZM.

10. Pokud jsou k projednávané problematice předložena samostatná stanoviska výborů ZM nebo komisí RM, udělí předsedající zástupci výboru nebo komise slovo ještě před zahájením rozpravy.

11. Do rozpravy se přihlašují členové ZM prostřednictvím elektronického hlasovacího zařízení. Pokud nebude elektronické hlasovací zařízení funkční nebo tak zastupitelstvo rozhodne, mohou se členové zastupitelstva přihlásit jako ostatní účastníci zasedání písemně nebo zvednutím ruky v průběhu zasedání. Předsedající uděluje slovo především členům ZM, ostatním účastníkům zasedání podle časových možností se souhlasem ZM.

12. Občan obce je oprávněn vystoupit na zasedání ZM za podmínek uvedených v čl. 8, bodech 8 a 9 jednacího řádu ZM a v souladu s § 16 odst. 2, písm. c), d), f), § 16 odst. 3 a § 17 zák. č. 128/2000 Sb., o obcích /obecní zřízení/ v platném znění. 
13. ZM rozhodne hlasováním /nadpoloviční většinou všech členů/, zda občan obce vystoupí v rozpravě při projednávaném bodu programu nebo až v bodu programu „Stanoviska občanů“, který je zařazen na dobu přesně stanovenou v programu zasedání ZM. Zároveň ZM hlasováním rozhodne o délce diskusního vystoupení občana.                                                                         
14. Požádá-li o slovo člen vlády nebo jím určený zástupce, senátor, poslanec nebo zástupce orgánů kraje, musí mu být uděleno.  

15. Bez ohledu na pořadí přihlášek do diskuse musí být uděleno slovo tomu členovi ZM, který namítá nedodržení jednacího řádu nebo platných právních předpisů /tzv. technická       připomínka/.

16. Ten, komu předsedající neudělil slovo, nemůže se ho ujmout. Účastníci zasedání ZM nemohou mluvit v téže věci více než dvakrát, s výjimkou předkladatele materiálu, pokud jejich další vstup nepodpoří nadpoloviční většina přítomných členů ZM.
17. ZM může v konkrétním případě rozhodnout o omezení délky diskusních příspěvků na určitou dobu a počtu diskusních vystoupení. Předseda klubu ZM může požádat o přerušení zasedání ZM z důvodu porady členů klubu k dané problematice, a to maximálně 3 krát v průběhu jednoho zasedání ZM na dobu nejdéle 20 minut.
18. Návrh na ukončení rozpravy může podat kterýkoliv člen ZM. O tomto návrhu se hlasuje bez rozpravy. Je-li tento návrh ZM schválen, udělí předsedající slovo ještě těm řečníkům, kteří byli v okamžiku přednesení návrhu přihlášeni do rozpravy.

19. Po ukončení rozpravy udělí předsedající závěrečné slovo předkladateli, předkladatelé se mohou závěrečného slova vzdát.

20. Po ukončení rozpravy nelze předkládat další návrhy.

21. O průběhu zasedání ZM se pořizuje zápis, který podepisuje primátor nebo náměstek primátora a určení ověřovatelé. V zápise se vždy uvede počet přítomných členů ZM, schválený pořad jednání ZM, průběh a výsledek hlasování a přijatá usnesení. Zápis, který je nutno pořídit do 10 dnů po skončení zasedání, je uložen k nahlédnutí na odboru kancelář primátora. O námitkách člena ZM proti zápisu rozhodne nejbližší zasedání ZM. 

22. Z průběhu zasedání ZM je pořizován zvukový záznam a záznam na CD nosiči, který je uložen na odboru kancelář primátora.
23. Nedílnou součástí zápisu je vlastnoručně podepsaná listina přítomných členů ZM.     

Čl. 9

PŘÍPRAVA USNESENÍ ZASTUPITELSTVA MĚSTA

1. Usnesení musí odpovídat cílům sledovaným projednáním dané problematiky a výsledkům jednání. Závěry, opatření a způsob kontroly musí být v usnesení formulovány stručně, adresně a s termíny i odpovědností za splnění ukládaných úkolů. Návrh usnesení připravují předkladatelé zpráv.

2. Usnesením ZM se zpravidla ukládají úkoly primátorovi, náměstkům primátora, členům ZM, výborům ZM, radě města, tajemníkovi magistrátu, vedoucím odborů magistrátu, ředitelům organizací zřízených městem.

Čl. 10

PŘIJÍMÁNÍ USNESENÍ A HLASOVÁNÍ

1. ZM je schopno se usnášet, je-li přítomna nadpoloviční většina všech jeho členů. K platnému usnesení ZM, rozhodnutí nebo volbě, je třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech členů ZM.

2. Pokud povaha usnesení nebo jiné skutečnosti vyžadují, aby ZM hlasovalo o jednotlivých bodech navrženého usnesení, stanoví jejich pořadí pro postupné hlasování předsedající. Při odděleném hlasování o jednotlivých částech návrhu rozpočtu nebo změny rozpočtu musí být na závěr hlasováno o návrhu jako celku.

3. Jsou-li uplatněny pozměňující návrhy, dá předsedající hlasovat v opačném pořadí, než byly podány a poté o ostatních částech návrhu.

4. V případě, že je předložen návrh usnesení ve dvou nebo více variantách, hlasuje ZM nejprve o variantě doporučované předkladatelem návrhu. Schválením jedné varianty se považují ostatní varianty za nehlasovatelné.
5. Jestliže předložený návrh nezískal při hlasování potřebnou většinu, může se ZM na návrh předsedajícího nebo jiného člena ZM usnést na dohadovacím řízení. Předsedající v tomto případě vyzve politické kluby členů ZM, aby jmenovaly po dvou zástupcích pro toto řízení, a zasedání ZM přeruší. Dohadovacímu řízení předsedá předsedající zasedání ZM. Dojde-li k dohodě, která nasvědčuje tomu, že upravený návrh získá potřebnou většinu, předsedající obnoví přerušené zasedání ZM, přednese upravený návrh a dá o něm hlasovat. Nezíská-li upravený návrh potřebnou většinu, prohlásí předsedající návrh za zamítnutý.                                                                   

6. V případě, že se při jednání ZM projeví nové okolnosti a podmínky, které vyžadují podstatně přepracovat předloženou zprávu a návrh usnesení, rozhodne o tom ZM s tím, že o věci bude jednat na svém příštím zasedání.

7. Hlasování se provádí veřejně aklamací nebo tajně, o čemž rozhoduje ZM, není-li dáno zákonem jinak.

a) Veřejně se hlasuje zpravidla pomocí elektronického hlasovacího zařízení. Pokud nebude elektronické hlasovací zařízení funkční nebo tak zastupitelstvo rozhodne, je možno hlasovat slovním vyjádřením nebo zdvižením hlasovacího lístku, popřípadě zdvižením ruky pro návrh nebo proti návrhu, hlasování se lze zdržet.
b) Tajné hlasování lze provést zpravidla pomocí elektronického hlasovacího zařízení. Pokud nebude elektronické hlasovací zařízení funkční nebo tak zastupitelstvo rozhodne, je možno hlasovat označením hlasovacího lístku, který bude obsahovat varianty volby, tj. souhlas, nesouhlas, zdržení se nebo se neoznačí nebo neodevzdá. 

Za platný hlas v tajném hlasování se považuje hlasovací lístek s označením jedné z variant /souhlas, nesouhlas, zdržení se/; 

neodevzdané, neoznačené nebo lístky označené více variantami jsou neplatné.

c) Volba probíhá dle volebního řádu, který je přílohou č. l Jednacího řádu Zastupitelstva města Frýdku-Místku.

8. Předsedající vyhlásí výsledky hlasování tak, že sdělí počet hlasů odevzdaných pro návrh.

9. Hlasování nemůže být přerušeno. 

10. Usnesení ZM podepisuje primátor společně s náměstkem primátora nebo jiným členem RM.
11. Zveřejnění usnesení ZM se provádí na úředních deskách magistrátu a internetových stránkách města.
Čl. 11

PŘERUŠENÍ A UKONČENÍ ZASEDÁNÍ ZASTUPITELSTVA MĚSTA

1. Předsedající prohlásí zasedání za přerušené po 10 hodinách od zahájení jednání ZM, pokud se zastupitelstvo neusnese, že zasedání pokračuje i po této době. V případě, že pořad jednání je vyčerpán před uplynutím 10 hodin od zahájení jednání ZM, prohlásí předsedající zasedání za ukončené. Dále může prohlásit za přerušené zasedání, pokud v jeho průběhu klesne počet přítomných členů ZM pod nadpoloviční většinu všech členů ZM nebo z jiných závažných důvodů, zejména nastaly-li skutečnosti znemožňující nerušený průběh jednání.

2. V případě, kdy předsedající prohlásí zasedání za přerušené, aniž by byl vyčerpán pořad jednání, svolá primátor pokračování zasedání znovu tak, aby se konalo do 15 dnů.

Čl. 12

ZABEZPEČENÍ USNESENÍ A KONTROLA JEHO PLNĚNÍ

1. Usnesení ZM se vyhotovuje v písemné a elektronické formě a nejpozději do 10 dnů se doručuje členům ZM, a to buď e-mailem, nebo dle domluvy na příslušném elektronickém nosiči dat do jmenovitě označených schránek umístěných v budově Magistrátu města Frýdku-Místku, Radniční 1148 v místnosti podatelny. Dále se usnesení ZM doručuje zpravidla e-mailem tajemníkovi magistrátu, vedoucím odborů magistrátu, členům kontrolního výboru, městské policii a statutárním orgánům právnických osob, které město založilo nebo zřídilo, krajskému úřadu, jestliže o to ředitel krajského úřadu požádá. Jestliže o to Ministerstvo vnitra požádá, zašle se též Ministerstvu vnitra. Usnesení je zveřejněno na úřední desce a internetových stránkách statutárního města Frýdku-Místku.

2. Rada města projedná a schválí na nejbližším zasedání RM organizační opatření zabezpečení usnesení ZM, případně jeho rozpracování na další opatření a konkrétní úkoly.
3. Kontrolní výbor a komise RM sledují a kontrolují výsledky plnění usnesení na úsecích spadajících do jejich působnosti.

4. Souhrnná kontrola plnění usnesení ZM je předkládána tajemníkem magistrátu na zasedání ZM.

5. Za vyhotovení zápisu o průběhu zasedání vč. usnesení ZM odpovídá odbor kancelář primátora, vede evidenci usnesení ZM, soustřeďuje zprávy o jejich plnění a připravuje o tom zprávu pro tajemníka magistrátu, jenž ji přednáší na zasedání ZM.

Čl. 13

PRACOVNÍ SKUPINA

1. Pro přípravu stanovisek a expertiz může ZM zřídit pracovní skupiny.

2. Do těchto pracovních skupin volí ZM své členy a podle potřeby další odborníky a experty.

3. Funkce pracovních skupin končí splněním úkolu, případně dnem, který určí ZM.

Čl. 14

ORGÁNY ZASTUPITELSTVA MĚSTA

1. ZM zřizuje jako svůj iniciativní a kontrolní orgán výbory zastupitelstva města, a to

a) finanční výbor

b) kontrolní výbor

2. Výbory plní úkoly, kterými jej pověří ZM. Ze své činnosti odpovídají výbory ZM.

3. Za členy výborů volí ZM zástupce volebních stran a hnutí zvolených do ZM, kteří jsou zpravidla členy ZM. Členem výboru finančního a kontrolního nemůže být primátor, náměstek primátora, tajemník magistrátu ani osoby zabezpečující rozpočtové a účetní práce magistrátu.
4. Předsedou výboru je vždy člen ZM.

5. Výbory ZM se řídí statuty, které schvaluje ZM, a jsou přílohou k Jednacímu řádu Zastupitelstva města Frýdku-Místku.

Čl. 15

DOTAZY, PŘIPOMÍNKY A PODNĚTY ČLENŮ ZASTUPITELSTVA MĚSTA

1. Člen ZM má při výkonu své funkce právo

a) předkládat návrhy ZM a dalším orgánům města, jejichž je členem;

b) vznášet dotazy, připomínky a podněty na RM a její jednotlivé členy, na výbory ZM a vedoucí organizačních složek města, statutární orgány příspěvkových organizací, které město zřídilo, nebo zástupce města v orgánech právnických osob, které obec založila. Odpověď na ně mu musí být dána bezodkladně, nejpozději však do 30 dnů – zpravidla písemně, pokud jejich poskytnutí nebrání zákony upravující mlčenlivost anebo zákaz zveřejnění;

c) požadovat od zaměstnanců města zařazených do magistrátu informace o věcech, které souvisejí s výkonem funkce člena ZM, pokud jejich poskytnutí nebrání zákony upravující mlčenlivost anebo zákaz jejich zveřejňování. Informace musí být poskytnuta nejpozději do 30 dnů.

2. Dotazy mohou být podány také během zasedání ZM v kterémkoliv stadiu jeho jednání.

3. Primátor, náměstek primátora, uvolněný člen RM, tajemník nebo vedoucí odboru magistrátu, případně zástupce právnické osoby, zařízení nebo orgánu, jehož pracovní náplně se vznesený dotaz týká, pokud je přítomen jednání ZM, je povinen k dotazu zaujmout stanovisko nebo podat vysvětlení, jakmile je mu uděleno slovo. Poté předsedající vyzve tazatele, zda je s odpovědí spokojen, nebo zda žádá doplnění.
4. Pokud je dotazovaný zaměstnanec nepřítomen, případně pokud obsah dotazu vyžaduje, aby záležitost byla prošetřena, nebo je nutné provést jiné opatření (např. připravit odpovídající řešení), nebo není-li vysvětlení dotazu uspokojivé, musí být dotaz vyřízen nejpozději do 30 dnů po zasedání ZM, a to zpravidla písemně, pokud jejich poskytnutí nebrání zákony upravující mlčenlivost anebo zákaz jejich zveřejnění.

5. Zprávu o vyřízení všech dotazů, připomínek a podnětů, přednesených na ZM, zpracovává odbor kancelář primátora a předkládá tajemník magistrátu vždy na následujícím zasedání ZM. Pokud člen ZM vysloví v této souvislosti nespokojenost s vyřízením dotazu, připomínky nebo podnětu, zaujímá k tomu konečné stanovisko ZM.

6. Dotazy, připomínky a podněty člena ZM vznesené na jednání ZM se zaznamenávají v zápise a je o nich, jakož i o jejich vyřízení, vedena evidence na odboru kancelář primátora. Souhrnnou zprávu o jejich vyřízení přednáší na ZM tajemník magistrátu.
Čl. 16
KLUBY ČLENŮ ZASTUPITELSTVA MĚSTA

1. Jednotlivá politická nebo volební uskupení mohou ustavit klub členů ZM /dále jen klub/.

2. K ustavení klubu je potřeba nejméně 2 členů ZM.  O ustavení nebo zániku klubu informuje na zasedání předseda klubu nebo pověřený člen klubu. V oznámení uvede jména a příjmení členů klubu.

3. Člen ZM může být členem pouze jednoho klubu.

4. Kluby slouží pro projednávání a předjednávání všeho, co se týká ZM a jeho orgánů.

5. Kluby jsou oprávněny ke své činnosti používat místnosti v objektech města. Tajemník magistrátu je povinen zajistit odpovídající podmínky pro činnost klubů.

6. Klub má svého předsedu (místopředsedu). Jménem klubu je zmocněn jednat předseda (místopředseda) nebo pověřený člen klubu. Předseda (místopředseda) je zároveň kontaktní osobou pro orgány města a další kluby.

7. Z rozpočtu města získává každý klub roční příspěvek dle počtu členů, který určuje ZM.
Čl. 17
ORGANIZAČNĚ TECHNICKÉ ZABEZPEČENÍ ZASTUPITELSTVA MĚSTA

Organizační a technické zabezpečení jednání ZM zajišťuje odbor kancelář primátora. 

Koordinuje též postup ostatních odborů, výborů a komisí při přípravě jednání ZM.
Čl. 18
ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ

1. Změny a doplňky tohoto jednacího řádu po projednání v RM vydává ZM.
2. Tento Jednací řád Zastupitelstva města Frýdku-Místku vydalo Zastupitelstva města Frýdku-Místku na svém 10. zasedání dne 14.4.2008. Účinnosti nabývá dnem 15.4.2008.

3. Tímto se ruší  Jednací řád Zastupitelstva města Frýdku-Místku, který byl schválen na 3. zasedání Zastupitelstva města Frýdku-Místku dne 10.2.2003 vč. dodatku č. l  schváleného na 19. zasedání Zastupitelstva města Frýdku-Místku dne 11.12.2001, dodatku schváleného na 10. zasedání Zastupitelstva města Frýdku-Místku dne 15.12.2003, dodatku č. 2 schváleného Zastupitelstva města Frýdku-Místku na 22. zasedání ZM F-M dne 7.11.2005 a úplného znění Jednacího  řádu Zastupitelstva města Frýdku-Místku schváleno na 27. zasedání Zastupitelstva města Frýdku-Místku dne 26. června 2006.

 Ing. Eva Richtrová                                                                            Mgr. Petr Cvik
       primátorka                                                                             náměstek primátorky
VOLEBNÍ ŘÁD ZM F-M

/příloha č. l k Jednacímu řádu ZM F-M/

Pokud probíhá na zasedání zastupitelstva města volba, řídí se její průběh následujícími zásadami:

I.  VOLBA VOLEBNÍ KOMISE 

1. Volební komise je zvolena v úvodní části zasedání ZM. Návrh na předsedu a další členy komise, která je minimálně tříčlenná, podávají členové ZM. Jako první je volen předseda volební komise, postupně další členové. Zvoleni jsou tehdy, získají-li nadpoloviční většinu hlasů všech členů ZM.

II. ZPŮSOB VOLBY

1. Zastupitelstvo města rozhodne hlasováním na návrh volební komise, zda volby budou probíhat veřejně nebo tajně, nestanoví-li zákon jinak.

2. Volební akt – veřejný /aklamací/ nebo tajný řídí předseda volební komise podle volebních zásad.

III. VOLEBNÍ ZÁSADY PRO VOLBY S VEŘEJNÝM HLASOVÁNÍM (AKLAMACÍ):

1. Volby aklamací řídí předseda volební komise.

2. Návrh kandidátů do voleného orgánu mohou předložit všichni členové ZM.

3. Kandidát je zvolen, získá-li nadpoloviční většinu hlasů všech členů ZM.

4. Stejný kandidát může být navržen maximálně ve dvou volbách.
5. Volební akt je opakován až do zvolení kandidáta, pokud ZM nerozhodne na návrh člena ZM jinak.       

6. Průběh voleb s veřejným hlasováním je zachycen v zápise ze zasedání ZM.
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. VOLEBNÍ ZÁSADY PRO VOLBY S TAJNÝM HLASOVÁNÍM

1. Volby řídí předseda volební komise, který seznámí členy ZM s tím, jak lze tajně hlasovat pomocí elektronického hlasovacího zařízení. 

2. Jestliže tajné hlasování nebude provedeno prostřednictvím elektronického hlasovacího zařízení, pak předseda volební komise seznámí členy ZM s úpravou hlasovacího lístku /viz bod VI./.

3. Před zahájením volby v každém kole zkontroluje volební komise volební schránku a zapečetí ji.

4. Návrh kandidátů do voleného orgánu mohou předložit všichni členové ZM.

5. Volební lístky pro tajnou volbu jsou připravovány průběžně podle potřeby volební komise. Po dobu přípravy volebních lístků vyhlásí předsedající – zpravidla primátor přestávku.
6. Při volbě se postupuje stejným způsobem jako u veřejného hlasování.

7. Volební akt je opakován až do zvolení kandidáta, pokud ZM nerozhodne na návrh člena ZM jinak.  

V. VOLBA VÍCEČLENNÉHO ORGÁNU:

1. Při volbě vícečlenného orgánu je sestavena kandidátka podle abecedního pořadí a před jménem každého z nich je uvedeno pořadové číslo. Člen ZM má k dispozici tolik hlasů, kolikačlenný má být zvolený orgán. Zvoleni jsou kandidáti, kteří získají nadpoloviční většinu hlasů všech členů ZM.

2. V prvním kole jsou zvoleni kandidáti, kteří získali nadpoloviční většinu hlasů všech členů ZM.  

3. Pokud obdrží nadpoloviční většinu více kandidátů, než je počet obsazovaných míst, jsou zvoleni ti z nich, kteří obdrželi nejvyšší počet hlasů. Nastane-li rovnost hlasů pro kandidáty na volitelných místech a mimo ně, opakuje se mezi nimi volba. Není-li ani pak rozhodnuto, rozhoduje los.           

4. V případě, že není v l. kole tajné volby naplněn potřebný počet voleného orgánu, bude přistoupeno ke 2. kolu volby, do kterého postupují kandidáti, kteří nebyli zvoleni v l. kole volby, ale získali mezi nezvolenými nejvyšší počet hlasů, nejvýše však dvojnásobný počet kandidátů, než je počet neobsazených míst. Při rovnosti hlasů postupují všichni kandidáti se stejným počtem hlasů.

5. Ve druhém kole jsou zvoleni kandidáti, kteří získali nadpoloviční většinu hlasů všech členů ZM.

6. Pokud obdrží nadpoloviční většinu více kandidátů, než je počet obsazovaných míst, jsou zvoleni ti z nich, kteří obdrželi nejvyšší počet hlasů. Nastane-li rovnost hlasů pro kandidáty na volitelných místech i mimo ně, opakuje se mezi nimi volba. Není-li ani pak rozhodnuto, rozhoduje los.

7. V případě nedoplnění voleného orgánu ani ve 2. kole volby, svolá předsedající -             zpravidla primátor - dohadovací řízení klubů členů ZM, na kterém budou navrženi další kandidáti s tím, že stejný kandidát může být volen pouze ve 3 volbách. Po dohadovacím řízení se postupuje stejným způsobem jako při začátku volby do vícečlenného orgánu, pokud ZM nerozhodne na návrh člena ZM jinak.

VI. ÚPRAVA HLASOVACÍHO LÍSTKU:

1. Hlasovací lístek je v záhlaví označen „Hlasovací lístek pro volbu …. (l. kolo volby).

2. Hlasovací lístek upraví jednotliví členové ZM tak, že označí kroužkem pořadové číslo voleného kandidáta, a to vždy maximálně v takovém počtu, v jakém počtu má být volený orgán. Označí-li menší počet, je hlasovací lístek platný. Jiným způsobem upravený nebo neupravený hlasovací lístek, je neplatný.

3. Upravený hlasovací lístek se vkládá do volební schránky.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

VII. ZÁPIS O PRŮBĚHU VOLEB, VÝSLEDKY VOLEB

1. průběhu tajných voleb, a to každého kola volby -  zpracuje volební komise zápis, který je přílohou zápisu ze zasedání ZM a který podepíší všichni členové volební komise.

2. V zápise o hlasování se uvede: 

· počet vydaných hlasovacích lístků,                                                                       
· počet odevzdaných platných i neplatných hlasovacích lístků,

· počet neodevzdaných hlasovacích lístků,

· počet platných hlasů odevzdaných pro navržené kandidáty,

· konstatování o zvolení nebo nezvolení kandidáta. 

3. Volební komise hodnotí každou volbu zvlášť a předseda volební komise seznámí neprodleně s výsledky každého kola členy ZM.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

STATUT A JEDNACÍ ŘÁD KONTROLNÍHO VÝBORU

ZASTUPITELSTVA MĚSTA FRÝDKU-MÍSTKU

(příloha č. 2 k Jednacímu řádu ZM F-M)
Kontrolní výbor je zřízen zastupitelstvem města v souladu s § 117 odst. 2 zákona č. 128/2000 Sb. o obcích (obecní zřízení) v platném znění. Výbor je iniciativním a kontrolním orgánem zastupitelstva města, kterému se odpovídá ze své činnosti.

I.

                                            Náplň činnosti kontrolního výboru
(§ 119 odst. 3, 4, 5 zákona č. 128/2000 Sb.)

1. Kontrolní výbor

· kontroluje plnění usnesení zastupitelstva města a rady města;

· kontroluje dodržování právních předpisů ostatními výbory a magistrátem na úseku samostatné působnosti;

· provádí kontroly podle plánu kontrol kontrolního výboru, schváleném Zastupitelstvem města Frýdku-Místku, tento plán lze v průběhu roku doplňovat;

· plní další kontrolní úkoly z pověření zastupitelstva města.

2. O provedené kontrole výbor pořídí zápis, který obsahuje, co bylo kontrolováno, jaké nedostatky byly zjištěny a návrhy opatření směřující k odstranění nedostatků. Zápis podepisují členové výboru, kteří se zúčastnili kontroly a zaměstnanec, jehož činnosti se kontrola týkala.

3. Výbor předloží zápis zastupitelstvu města, k zápisu připojí vyjádření orgánu, popřípadě zaměstnanců, jejichž činnosti se kontrola týkala.

4. Kontroly provádí členové výboru samostatně, odděleně od kontrol prováděných zaměstnanci města zařazených do magistrátu. 

II.
Jednání kontrolního výboru
1. Kontrolní výbor se schází podle potřeby, zpravidla jednou za měsíc.

2. Jednání výboru řídí jeho předseda. V nepřítomnosti předsedy řídí výbor místopředseda, popř. jiný člen výboru pověřený předsedou. Místopředsedu volí výbor na svém jednání.

3. S kontrolním výborem spolupracuje především odbor kancelář primátora. Jednání výboru se zúčastňuje vedoucí odboru kanceláře primátora, popř. pověřený zástupce, s hlasem poradním. Zápis z jednání kontrolního výboru vyhotovuje vedoucí odboru kanceláře primátora nebo její pověřený zástupce. Zápis ověřuje svým podpisem předseda kontrolního výboru, v případě jeho nepřítomnosti místopředseda.
4. Usnesení výboru je platné, jestliže s ním vyslovila souhlas nadpoloviční většina všech členů výboru. Vyhotovuje se písemně jako součást zápisu z jednání.

5. Jednání výboru je neveřejné. O účasti dalších osob na jednání výboru rozhodují jeho členové hlasováním.

6. Jednotliví vedoucí odborů, případně další zaměstnanci magistrátu jsou povinni kontrolnímu výboru poskytovat potřebné podklady a informace nutné k provedení kontroly. Tato povinnost se vztahuje rovněž na právní subjekt, ke kterému má město právo kontroly.

7. Člen kontrolního výboru je povinen zdržet se zveřejnění informací o určitých skutečnostech, které by mohly znamenat výhodu nebo škodu pro něj samotného nebo osobu blízkou, osobu fyzickou nebo právnickou, kterou zastupuje na základě plné moci.

8. Pokud se jedná o zveřejnění určitých skutečností o cizích osobách (např. zveřejnění v médiích, tisku nebo na úřední desce apod.), je nutno při výkonu funkce člena kontrolního výboru postupovat v souladu se zákonem č.101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.

III.
Ostatní ustanovení
1. Předseda kontrolního výboru vystavuje pověření členů ke kontrolované akci a naplňuje oznamovací povinnost u kontrolovaného subjektu.
2. O skutečnostech projednávaných v souvislosti s činností kontrolního výboru jsou jeho členové povinni zachovávat mlčenlivost do doby, než kontrolní výbor projedná a schválí kontrolní protokol.

3. Kontrol z podnětu kontrolního výboru či zastupitelstva města se účastní vždy nejméně dva členové výboru.

4. Při výkonu kontrolní činnosti se členové výboru prokazují průkazem člena kontrolního výboru a pověřením ke kontrole.
5. Tímto se ruší znění statutu a jednacího řádu kontrolního výboru ZM F-M , schváleného na jednání ZM F-M dne 12.12.2000. Tento statut a jednací řád KV ZM F-M byl schválen na jednání zastupitelstva města dne 24.3.2003. Účinnosti nabývá dnem 25. 3. 2003.

6. Dodatek statutu a jednacího řádu KV ZM F-M byl schválen  na 16. zasedání ZM F-M dne 20.9.2004 a nabyl účinnosti dne 21. 9. 2004.

7. Úplné znění statutu a jednacího řádu KV ZM F-M  nabývá platnosti a účinnosti dnem 1.7.2006.
STATUT A JEDNACÍ ŘÁD FINANČNÍHO VÝBORU

ZASTUPITELSTVA MĚSTA FRÝDKU-MÍSTKU

(příloha č. 3 k Jednacímu řádu ZM F-M)

V souladu s § 117 odst. 2 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, zřizuje zastupitelstvo města finanční výbor.

I.

1. Finanční výbor je iniciativním a kontrolním orgánem zastupitelstva města. Předkládá zastupitelstvu města své doporučení, stanoviska, náměty a kontrolní zjištění. Finanční výbor je ze své činnosti odpovědný zastupitelstvu města.

2. Členy finančního výboru volí zastupitelstvo města. Počet členů finančního výboru je vždy lichý. 

3. Usnesení finančního výboru je platné, jestliže s ním vyslovila souhlas nadpoloviční většina všech členů výboru.  

4. Činnost finančního výboru řídí předseda, který je volen zastupitelstvem města a je zároveň členem zastupitelstva města, v případě jeho nepřítomnosti místopředseda, který je volen členy finančního výboru. 

5. Finanční výbor se schází dle předem schváleného harmonogramu a dále podle potřeby na základě pozvánky zaslané předsedou finančního výboru.

II.

Činnost finančního výboru

Finanční výbor

1. provádí kontrolu hospodaření s majetkem a finančními prostředky města. Kontroly provádí členové výboru samostatně, odděleně od kontrol prováděných zaměstnanci města zařazených do městského úřadu.

2. projednává a podává svá doporučení zejména k:

a) návrhu ročních rozpočtů, změn rozpočtů schvalovaných zastupitelstvem města, prognóz a pravidlům rozpočtového provizoria

b) zprávě o výsledcích hospodaření města a jim zřízených příspěvkových organizací za  I. pololetí běžného roku

c) závěrečnému účtu města za příslušný kalendářní rok

d) přijetí úvěrů a půjček pro město

e) návrhu na emisi komunálních obligací

f) návrhu na zřízení trvalých nebo dočasných fondů města

g) návrhu na zastavení movitých věcí nebo práv v hodnotě vyšší než 20 000,- Kč

h) návrhu smlouvy o přijetí a poskytnutí úvěru nebo půjčky, o poskytnutí dotace,            o přistoupení k závazku a smlouvy o sdružení

i) návrhů změn a doplnění vyhlášky o místních poplatcích

j) návrhu cen v odpadovém hospodářství

k) návrhu cen v městské dopravě

l) návrhu vkladu v zakladatelských listinách, zakladatelských smlouvách                         a společenských smlouvách obchodních společností a k návrhu účasti města v již založených právnických osobách. Rovněž projednává zřizovací listiny dalších právnických osob, které město hodlá založit.

m) správě portfolia cenných papírů města

3. plní další úkoly, jimiž jej pověřilo zastupitelstvo města.

III.

Ostatní ustanovení

1. S finančním výborem spolupracuje především finanční odbor Magistrátu města Frýdku-Místku. Jednání výboru se zúčastňuje vedoucí FO, popř. její pověřený zástupce, s hlasem poradním. Finanční výbor má právo požadovat další doplňující údaje k řešeným problémům také od ostatních odborů magistrátu.

2. Jednání finančního výboru se na základě pozvání předsedy finančního výboru mohou účastnit pozvaní hosté. 

3. Zápis z jednání finančního výboru vyhotovuje vedoucí finančního odboru, popř. její pověřený zástupce. Zápis ověřuje svým podpisem předseda finančního výboru, v případě jeho nepřítomnosti místopředseda. 

4. Člen finančního výboru je povinen zdržet se zveřejnění informací o určitých skutečnostech, které by mohly znamenat výhodu nebo škodu pro něj samotného nebo osobu blízkou, osobu fyzickou nebo právnickou, kterou zastupuje na základě plné moci.

5. Pokud se jedná o zveřejnění určitých skutečností o cizích osobách (např. zveřejnění v médiích, tisku nebo na úřední desce apod.) je nutno při výkonu funkce člena finančního výboru postupovat v souladu se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.

6. Kontrolní činnost finančního výboru může být prováděna ve vzájemné spolupráci             a koordinaci s kontrolním a majetkovým výborem. 

7. Tento statut byl schválen na 3. zasedání Zastupitelstva města Frýdku-Místku dne 10. 2. 2003 a nabývá účinnosti dne 11. 2. 2003.

8. Dodatek statutu a jednacího řádu FV ZM F-M byl schválen  na 16. zasedání ZM F-M dne 20.9.2004 a nabyl účinnosti dne 21. 9. 2004.

9. Úplné znění statutu a jednacího řádu FV ZM F-M  nabývá platnosti a účinnosti dnem    1.7.2006.
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